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PARA CONTRATAR ESTAGIARIOS (AS):

e Para contratar estagiarios (as) € necessario formalizar o Convénio de Estagio no Portal
da UNIFAMETRO Carreiras, caso a empresa ainda ndo seja conveniada.

e O Convénio de Estagio é o instrumento juridico celebrado entre a Instituicdo de Ensino
e a parte Concedente do estdgio que disciplina as condi¢des de realizacdo dos estdgios
dos estudantes da UNIFAMETRO.

e Aformalizagdo do convénio ndo gera nenhum 6nus financeiro a Unidade Concedente.

PARA SOLICITAR O CONVENIO DE ESTAGIO:

Clicar no botdo “EMPRESA”

Fazer login;

Caso ndo tenha cadastro, clique em "Cadastrar-se".

Antes de solicitar o convénio, va até o menu "Meus Dados" e confira se as informacdes
da empresa estdo atualizadas/preenchidas, como o nome, cargo e o e-mail do
Representante Legal, a pessoa que assinara o convénio pela empresa.

Esta tudo certo? Clique em "Convénios";

Em SolicitacGes de Convénio, clique em “Solicitar Convénio”;

No Campo "Finalidade", informe o motivo do convénio. Exemplo: contratacdo de
estagidrio para Estagio N3ao Obrigatério.

Clicar em Salvar e ENVIAR PARA APROVACAO;

Pronto! Agora é s6 aguardar que o setor Unifametro Carreiras aprove a solicitacao.
Apds aprovagao e geragao da minuta de convénio, a empresa receberda um e-mail com
as orientagOes para assinatura eletronica do convénio.

e O prazo deretorno é de até 7 (sete) dias Uteis apds ser realizada a solicitacdo.

Se precisar, confira o tutorial em video: Empresa - Saiba como solicitar convénio - YouTube

Ap0s a realizacdo da solicitagdo do Convénio, cadastre a solicitacdo de estagio.

ATENCAO: A solicitagdo do estagio deve ser cadastrada no portal da UNIFAMETRO Carreiras
no minimo 7 dias antes da data de inicio.
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https://www.youtube.com/watch?v=B6aZU4_qp60

